ODUNC VERME POLITIKASI
Amag

Kocaeli Universitesi mensuplarinin editim-6gretim, arastirma, bilimsel faaliyet ve kiiltirel
ihtiyaclarini karsilamak amaci ile kitliphanedeki yayinlarin belli kurallar gergevesinde

kutlphane igi ve digi dolasimini saglamak ve denetlemektir.
A. Genel Kurallar

1. Universitemiz akademik, idari personeli ve dégrencileri 6diing alma/verme
hizmetinden yararlanirken Kocaeli Universitesi kimlik kartini kullanmak
zorundadirlar. Ogrencilerimizin kimlik kartlarinin ait oldugu yilin bandrolunu
tasimasi zorunludur.

2. Sozlesmeli 6gretim elemanlar Gye numarasi olarak T.C. kimlik numaralarini
kullanabilirler, 6diing islemleri sirasinda T.C. kimlik numaralarini gésteren bir
kimlik getirmeleri yeterlidir.

3. Universite disindan gelen okur/kullanicilara kitiiphane dahilinde yararlanma
imkani saglanir ancak 6ding kitap verilmez.

4. Kullanicllara sadece kendi kimlik karti ile 6diing yayin verilir.

Uyeler kendileri édiing yayin alabilirler. Baska bir kullanici aracilidi ile 6diing
yayin verilmez.

6. Kullanic;

e Kimlik kartini kaybetmesi,
« Kimlik bilgilerinde bir degisiklik olmasi durumunda kitiphaneye 6nceden
bilgi vermek zorundadir.

7. Uzerinde gecikmis yayin ve / veya limitin lizerinde para cezasi bulunan
kullanicilara éding yayin verilmez.

8. Kullanicilarin kitiiphane kapanmadan 15 dakika 6nce 6ding alma islemlerini
yaptirmalar gerekir.

9. Kiltliphane materyalini dding alan okur/kullanicilar, materyalleri 6zenle

kullanmak ve en geg 6diing verme silresi sonunda geri vermekle yukimlidir.

10. Her egitim-6gretim déneminde; okur/kullanici 6ding aldigi materyali, en ¢ok
Uc defa geciktirmesi durumunda, o dénem igin bir daha dédin¢ verme hizmetinden

yararlandiriimaz.

11. Gerektiginde Daire Baskani, genel olarak 6ding verme sireleri ve
verilebilecek materyal sayilarini yeniden belirleyebilir. Ayrica, bu konularda,

taleplere gore 6zel uygulamalar yapabilir.

12. Sube ve Birim kitiphanelerindeki 6diing verme siireleri ve 6ding verilecek
materyal sayilari sube ve birim kitiphane sorumlularn tarafindan ihtiyaglar

gercevesinde ayrica belirlenebilir.



B. Odiinc Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller:
Asadida belirtilen kitliphane materyalleri 6diing verilmez:
a) Danisma kaynaklan (s6zlik, ansiklopedi, el kitabi, dizin vb.),
b) Sireli yayinlar,
c) Tezler,
d) Yazma ve nadir basma eserler,
e) Atlas, harita vb.
f) Mlzik notalar,
g) Koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller vb.,
h) Daire Baskanligi tarafindan belirlenen ve kitiphane disina cikarilmasinda
sakinca bulunan (6rnedin tek nitsha ya da baskisi tlikenmis vb.) diger

materyaller :

Bu materyallerden sadece kultliphane icinde ve gerektiginde bir gorevlinin
gbzetiminde yararlandirilabilir.

C. Odiinc¢ Yayin Alma Siireleri ve Sayilari

Odiing [Odiing Kiitiiphaneler
Uzatma [Uzatma »
Kullanici Yayin |Alma L Arasi Odiing
. _|Sayis1 |Siiresi
Sayisi (Siiresi Yayin
Akademik 60
10 2 kez 60 glun 10
Personel gun
. 30
Idari Personel 10 -~ 2 kez 30 glin 5
gln
- 30 Odiing
Doktora Ogrencisi |10 2 kez 30 gin
gln verilmez
Yiiksek Lisans 30 Odiing
o 10 2 kez 30 gln
Ogrencisi gln verilmez
- 30 Odiing
Lisans Ogrencisi 10 B 2 kez 30 gun _
gln verilmez

Ayrica Ogretim Uyelerimiz, bir 8gretim yili boyunca zorunlu ders materyali olarak
kullanacaklar yayinlan éding alabilmek igin icin fakllte dekanliklarindan, ylksekokul ve

meslek yiiksekokulu midurliiklerinden dilekge getirmek zorundadir. Ogretim yili icinde



yayinlar baska bir kullanici tarafindan istenirse yayinlar geri cagrilabilir. Ogretim yil

bitiminde yayinlarin kitliphaneye iadesi gerekmektedir.

D. iade Islemleri

1. Kullanicl 6dling aldigi yayini zamaninda iade etmekle yukamluddr.
2. Zamaninda iade edilmeyen yayinlar igin ceza uygulamasi yapilir.

3. Kullanicr 6dang aldidi yayini, yayini 6ding aldigr bélum veya kittphaneye teslim

etmelidir.

E. Odiing Uyan Sistemi :

1. Katiphane materyalleri zamaninda geri getirilmedigi taktirde 6grencilerin ilgili
fakultelerine/yluksekokullarina ve meslek ylksekokullarina bildirilerek, 6grencilerin

uyarilmasi saglanmaktadir.

2. Ogrencilerin 6diing verme sistemi tstiinden uyari mesajlari alabilmeleri icin e-

postalarini sisteme tanitmalan gerekmektedir.
F. Uzatma Islemleri
1. Odiing alinan yayin, iade tarihi de dahil son iki glin uzatilabilmektedir.

2. Kullanicilar éding aldiklar yayinlarn kitiiphane otomasyon sistemi Gizerinden

http://kutuphane.kocaeli.edu.tr/ adresinden kendi kisisel oturumlarini agarak veya

katliphanelere giderek uzatma islemi yapabilirler.
3. E-posta ile uzatma islemi yapilmaz.

4. Uzatma hakki dolan yayin ayni kullaniciya tekrar 6diing verilmez. Bu durumdaki

yayinlar rafta 3 gin kaldiktan sonra ayni kisiye dédincg verilebilir.
5. Basgkasi tarafindan ayirtilan yayinlar uzatilamaz.

6. Uzerinde gecikmis yayin ve / veya limitin (izerinde para cezasi bulunan kullanicilar igin

uzatma islemi yapilmaz.
G. Geri Cagirma

Kutliphane gerekli gérdiigu hallerde, iade tarihini beklemeksizin, bir yayini geri gagirma

hakkina sahiptir.



H. Yayin Ayirtma

1. Odiing alinmis, yani kullanicl Gizerinde bulunan materyal, baska bir kullanicl tarafindan
ayirtilabilir. O materyal, son iade tarihinden sonraki 3 gin, ayirtan okur/kullanici igin
bekletilir.

2. Yayin ayirtma islemi kiitiphane otomasyon sistemi Ulizerinden

http://kutuphane.kocaeli.edu.tr/ katalog tarama sayfasindan 6zel oturum agilarak

yapilabilir. Bu islemin yaratilmesi icin kullanicilarin e-posta adreslerini sisteme girmis
olmalar gerekmektedir. Ayirtilan kitabin kitiphaneye ulastigi e-posta yoluyla kullaniciya
bildirilir.

3. RAFTA bulunan yayinlara ayirtma islemi yapilamaz.

4. Ayirtilan yayin kullaniciya bildirilen tarihten itibaren 3 gin sonunda alinmadigi takdirde

siradaki kullaniciya verilir. Yayin bekleyen kullanici bulunmuyorsa yayin rafina génderilir.
5. Ayirtilacak yayin sayisi kullanicinin éding alabilecegi yayin sayisi kadar olabilir.
1. Rezerv Yayinlar Koleksiyonundan Yararlanma ve Odiin¢c Verme Kurallari :

1. Ogretim uUyelerinden gelen istek (izerine veya kiitiiphane yénetiminin karari ile tespit

edilen yayinlar Rezerv bélim(ine konur.

2. Rezerv boliminde bulunan yayinlar 2 saatlik 6diing verilir. Dersi veren 6gretim

Uyesine ise 1 donem boyunca 6dlng verilir.
3. KlUtlphane Yonetimi 6dling verme sirelerini degistirebilir.
1. Kiitiiphaneler Arasi Odiing Yayin / Belge Saglama Hizmeti Kurallari

Kocaeli Universitesi akademik ve idari personel kiitiiphanelerarasi édiing hizmetinden

yararlanabilirler. Ayrintili bilgi igin bakiniz:_Kiitiiphanelerarasi Odiinc Alip/Verme

Hizmeti
J. Geciken Yayinlar ve Cezalar :

1. Odiing aldidi kitap veya diger materyalleri en gec 6diing verme siiresi sonunda iade
etmeyen veya sliresini uzatmayan kisiden, baska hicbir isleme gerek bulunmaksizin, siire

sonunu izleyen ginden itibaren gecen her giin ve her bir materyal icin para cezasi alinir.

2. Odiing alinan kitaplarin iadesi geciktirildiginde; geciktirilen her giin icin 50 kurus ceza

o6grencinin hesabina isler.



3. Geciktirme cezasi uygulanmaya baslanmis olan kisiye, 6diing aldigi materyali iade
etmedigi ve ceza tutar 25 TL' yi gectigi durumda 6ding verme islemi yapilmaz. Ceza

tutan karsiliginda, kttiphaneden 6nerilen bir kitabi satin aldiginda cezasi silinir.

4. Gecikme halinde, ilgili okur/kullaniciya materyalin iadesi hakkinda e-posta yoluyla
uyari yazisi yazilir. Bunun igin 6grencilerin adres, e-posta bilgilerini girmis olmalari ve

gincel tutmalan zorunludur.

5. Yil icinde uygulanacak gunlik ceza miktari Daire Baskaninin 6nerisi ile Rektér ya da

ilgili Rektdr Yardimcisi tarafindan belirlenir.

6. Gerekli durumlarda kurallar Kitliphane ve Doklimantasyon Daire Baskanliginca

yeniden dizenlenir.
K. Kayip ve Zarar Gormiis Yayinlar

1. Yipratilan veya kaybedilen kitiipphane materyalinin dncelikle piyasadan aynisi ya da

daha yeni baskisi temin ettirilir.

2. Yipratilan materyalin aynisi bulunamiyorsa, kitliphane yonetimi tarafindan onaylandidi
taktirde (6r. baskisinin olmadigina dair bilginin ibraz edilmesi) ayni dederde baska

materyal aldirilir. Yipratilan materyal kullaniciya verilmez.

3. Kaybedilen materyal igin kullanici, durumuna iliskin bir dilekgeyi Daire Baskanligi'na
verir. Kullanic dilekceyi yazdigi tarihten itibaren bir ay icerisinde materyali temin etmeye

calisir. Ayrica, bu tarihten itibaren varsa geciktirme cezasi durdurulur.

4. Bir aylik sire icerisinde temin edilemeyen materyal, kayitlardan disiridlmek amaciyla,
Deder Tespit Komisyonu’'nca deger tespiti yapilir. Okur/kullanicidan bu degerin 2 (iki) kati

dederinde kitap almasi istenir. Varsa geciktirme cezasi icin ayrica kitap/lar aldirilir.

iletisim Bilgileri

MERKEZ KUTUPHANE

Kitap Odiing Verme Bankosu

Telefon 0 262 303 13 25
Elektronik Posta kutuphane@kocaeli.edu.tr
SUBELER

TIP FAKULTESI KUTUPHANESI

Telefon 0 262 303 84 03
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