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Birim Ad1 Kiitiiphane Hizmetleri
Gorev Ad1 Halkla Iliskiler ve Tanitim Hizmetleri
Amiri Daire Bagkani

Sorumluluk Alam

Halkla Iliskiler ve Tanitim Hizmetlerialanina iliskin islemler

Gorev Devri

Birim Personeli

Gorev Amaci

Kiitliiphane hizmetlerinden ve kaynaklarindan verimli bir sekilde
yararlanilmasini saglamak ve duyurmak amaciyla yapilan her tiirlii tanitim,
bilgilendirme ve bilgi okuryazarlig: faaliyetleri vermek.

Temel Is ve
Sorumluklar

Cesitli kurum ve kurtuluslar, okullar gibi dis kullanicilardan gelen talepler
dogrultusunda kiitiiphane oryantasyonu diizenlemek

Basin yaym ve halkla iligkiler birimiyle iletisime gegerek kiitliphane etkinlikleri
hakkinda uygun giin ve saat planlamasi yapilip gerekli yazismalarin yapilmasi,

Sosyal medya hizmetlerinin yiiriitiilmesi (facebook, twitter, Instagram)

Sosyal medya araciligiyla kullanicilardan gelen sorular1 yanitlamak,

Sosyal medya iizerinden kiitiiphane ve hizmetlerimizin tanitima,
koleksiyonumuz, veritabanlari, katalog tarama, kullanici egitimleri (online ve
yiiz yiize) vb. konularda ve 6nemli giin ve haftalarda degisik afisler hazirlayarak
paylagim yapmak,

Kiitliphane tanitimi i¢in gorsel malzemelerin hazirlanmasi (duyurular, poster,
afis, brosiir vb.) ve Kiitliphane panosunda yapilan tanitim galigmalarini
yiirtitmek

Duyuru ekrani ve kiitliphane tanitim filmleri planlama ve galismalari,
Radyo ki vb. yerlerden gelen talepler dogrultusunda kiitliphanemizi tanitici
roportaj vs. gibi bilgilendirme metinleri hazirlamak,

Kiitiiphane hizmetleri ile ilgili okur/kullanici ve personel anketlerinin
hazirlanmasi

Dikkatli okuyucu kosesini diizenlenmesi, kontrolii ve ayiklanmasi

Kiitiiphane web sayfasi iizerindeki kullanici kilavuzlar ve bilgi okuryazarlig
kapsamindaki dokiimanlar1 hazirlamak, giincellemeleri yapmak

Kiitliiphane iginde (6nemli giin, hafta, iinlii kisiler vb. ilgili) kiitiiphane
kaynaklarindan olusan gegici birimlerin olusturulmasi
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Kullanicilar tarafinda yazilan ve sikayet kutusuna atilan 6neri ve elestiri
formlarimi haftalik kontrol etmek ve Baskanliga sunmak

Kiitiiphane haftas1 kapsaminda ¢aligmalar yapmak
Diger isler kapsaminda izin de olan arkadaslarin yerine vekaleten bakmak
Diger kiitiiphane isleri kapsaminda ekiple yiiriitiilen toplu ¢aligmalar

Daire Baskaninin verdigi diger kiitliphane hizmetlerini yerine getirmek.

Y etkileri Halkla iliskiler ve tanitim hizmetlerialanina iliskin tiim islemlerde yetkilidir.

Bilgi Y ordamBT, MsOffice Programlar




