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Gorevin Yerine

slra . o .
- Hassas Gorevler (vuﬁlﬁltc?n:?;}guk) Getirilememe Kontrol Yontemi
0 Sonucu
1.!<?mu zarari 1.Mevzuatin strrekli takip edilmesi
1 Personel Ozliik ve Maas islemleri Yiksek 2.ltibar Kalybl 2.Evraklarda maddi hata olup olmadiginin kontrol edilmesi
3.Personelin

- 3.Birim personel sayisinin arttiriimasi
magdur olmasi

1. Kamu zarari

1.Mevzuata uygunluk

. . 2.Gorevde o . .
Tasinir Kayit Islemleri ksaklikl 2.Kituphaneye gelen her tirlii malzemenin tasinir
aksakhklar
2 Yiiksek . kayitlarinin zamaninda yapilmasi ve izlenmesi

3.Itibar kaybi - R .

s lar 3.Gorev degisikligi s6z konusu oldugunda zaman

.Tasinirlarin
g gecirmeden devir teslim islemlerinin yapilmasi

kaybolmasi

1.Kutliphane web
sayfasinin giincel
kalmamasi sonucu
hizmet kalitesinin
dismesi
2.Kitlphannin L . . .
sundug 1.Web sayfasinin periyodik kontrolii ve giincellenmesi
. undugu
3 Web Sayfasi Islemleri Yiksek o & 2.Web sayfasi erisim problemlerinin bilgi islem birimine
imkanlardan o .
bildirilmesi
haberdar olamama
3. Kitliphane bilgi
kaynaklarina
erisimin
saglanamamasi
4.itibar kaybi

1. Bilgi akisinin 1. Bilgi islem Daire Baskanligi ile koordineli olarak ¢alisiimasi

4 Kitiiphane Otomasyon islemleri Yiksek

kesilmesi 2.Elektrik ve internet kesintilerine karsi gerekli dnlemlerin
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2.Veri kaybi
3.itibar kaybi
4. Hizmet aksamasi

alinmasi

3.Mesleki egitimli personel secimi

4.0tomasyon firmasi tarafindan periyodik bakim
islemlerinin yaptiriimasi

5 Kataloglama ve Siniflama islemleri Yiiksek

1.Kullanicilarin
dogru bilgiye
zamaninda
erisememesi
2.Kullanim
veriminin diismesi
3.Standartlagsmanin
saglanamamasi
4.itibar kaybi ve
kullanici
memnuniyetsizligi

1. Kataloglama ve siniflama islemlerinin uzman personel
tarafindan yapilmasi

2.Veri girisinde kitliphanecilik standartlarinin uygulanmasi
3.Gerekli yazilim ve donanimin saglanmasi

6 Bilgi Okuryazarligi ve Kullanici Egitimleri Yiksek

1.Universite
kiitiphanesinin
etkin ve verimli
kullanilamamasi
2.Kullanicilara
arastirmalara
yeterli ve gerekli
egitimin
saglanamamasi ve
bu durumun
arastirmalari
olumsuz etkilemesi
3.Kaynaklarin
kullanim veriminin
dismesi

1.Egitimlerin uzman personel tarafindan yapilmasi
2.0ryantasyon egitimlerinin diizenli ve etkin hale getirilmesi
3.Kullanici iletisimi ve egitimi ile ilgili ulusal ve uluslararasi
mesleki literatird takip etmek ve gelismeleri izlemek

Not: ilk satirdaki bilgiler 5rnek amacl olup, birimler bu satirdaki bilgileri silerek formu dolduracaklardir.
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kullanici

ORMU

memnuniyetsizligi

7 Dolasim Hizmetleri (Odiing-iade vb)

Yiuksek

1.Uye olmamasi
gereken kisilere
kayit agilmasi
2.Hatali bilgi girisi
nedeniyle yayinlarin
farkli kullanicilara
oding verilmesi
3.Universite ile
ilisigi kesilen
kullanicilarin
kaydinin
kapatilmamasi
sonucunda yayin
kaybi nedeniyle
kamu zarari
4.itibar ve giiven
kaybi

1. Universite kimlik karti olmadan islem yapilmamasi
2. Odiing verme bankolarinda yeterli sayida yetkinlikte
personel bulundurulmasi

8 istatistik ve Raporlama islemleri

Orta

1.Seffaflik ve hesap
verme
sorumlulugunun
yerine
getirilememesi
2.Planalama ve
karar verememe
3.Denetlenebilirligin
saglanamamasi

1.Yapilan gcalismalar, faaliyetler ve ortaya ¢ikan sorunlarla
ilgili rapor ve istatistiklerin hazirlanmasi

2.Raporlarin zamaninda alinarak degerlendirme birimlerine
gonderilmesi

9 Koleksiyon Gelistirme

Yiksek

1.Yeterli bltgenin saglanmasi

Not: ilk satirdaki bilgiler 5rnek amacl olup, birimler bu satirdaki bilgileri silerek formu dolduracaklardir.
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5SAS GOREV TESPIT
1.Yeni bilgi

YBMIYaima islemlerinin hizli ve zamaninda yapilmasi
3.Gelen bilgi kaynagi taleplerinin degerlendirilmesi ve

kaynaklarinin temin
edilememesi
halinde egitim ve
ogretimde giincel
bilgi kaynagi
eksikliginin
yasanmasi
2.Kullanici
memnuniyetsizligi
ve itibar kaybi

ihtiya¢c duyulan kaynaklarin temin edilmesi

1.ilgili yil igin ihtiyag
duyulan 6denek
miktarinin dogru
planlamamasi
2.0demelerde

1.Bir 6nceki yilin artis miktarlarinin dikkate alinarak
hesaplamalarin yapilmasi

2.Guncel doviz artislarinin takibinin yapilmasi ve kur
farklarinin hesaplamalara dahil edilmesi

karsilanamamasi
2.Kamu zararina

aksakliklarin .. . L . .
. . . o . 3. Odeneklerin periyodik olarak kontroli ve takibinin
10 Bltge Hazirlk Islemleri ve Yonetimi Yiksek yasanmasi
. . yapilmasi
3.Bltge acigi ve . . . . .
. 4.Satin alma islemi baslatilmadan 6nce 6deneklerin kontrol
mali kayiplarin . )
edilmesi
olusmasi .. - o e
5.0denek ihtiyaglarinin zamaninda ilgili birime bildirilmesi
4.Yilsonunda
o0denek ihtiyacinin
ortaya gtkmasi
1.ihtiyaclarin 1.Satin almalarda saydamligi, rekabeti, esit muameleyi,
zamaninda Gvenilirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun
11 Satin Alma Yiksek 8 gl g1zl y yae ve

sartlarla zamaninda karsilanmasinin saglanmasi.
2.Kamu ihale Kanunu ile ilgili degisikliklerin takip edilmesi

Not: ilk satirdaki bilgiler 5rnek amacl olup, birimler bu satirdaki bilgileri silerek formu dolduracaklardir.
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3.Bltce acigI ve Baskanhgindan goéris alinmasi
mali kayiplarin

olusmasi

1. itibar kaybi

L 1.Gelen ve Giden evrak yazismalarinin diizenli yapilmasini
2.Ust y6netim, .
saglanmasi
personel, . e .
. 2.Personelle ilgili her tirli (izin, rapor, terfi) yazismanin
. — . kullanicilar vb. ile . . .
12 Ozlik ve Yazi Isleri Yiiksek . dizenli yapilmasinin saglanmasi
iletisim sorunu - . o
. o 3.Standart Dosya Planina gore dosyalama islemlerinin
3.Kisisel verilerin . .
R gerceklestirilmesi
gizliliginin

saglanamamasi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Revizyon No: Revizyon Tarihi:

Not: ilk satirdaki bilgiler 5rnek amacli olup, birimler bu satirdaki bilgileri silerek formu dolduracaklardir.



