
Hasarlı yayınlar tespit edilir
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Onarılabilir durumdamı?

Evet Hayır

Otomasyon programında ciltleme
listesine eklenir.

Otomasyon programına,yayının
koleksiyondan çıkarılacağına dair

bilgiler girilir.

Yeniden temini gerekliyse sipariş
listesine eklenir.

Cilt hizmeti alınanakadar belirli bir
alanda bekletilir.

Biriktirilen yayınlar hizmet alımı
yapılacak firmaya gönderilir.

Firmadan dönen yayınlar kontrol
edilir.

Uygun mu?

Evet Hayır

Kataloglama ve Sınıflama
İşlemleri Süreci

İşlemin sonlanması

Eksik ya da hatalı ciltleme işlemi
firmaya bildirilir.

Koleksiyondan çıkarılmak üzere
depoya gönderilir.

4 Yönetim
4.6 Kütüphane ve Dökümantasyon Hizmetleri
4.6.1 Bilgi Kaynaklarının Temini ve Teknik İşlemleri

Yayınların Ciltlenmesi ve Korunması İşlemleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: Sayfa
No: 1


