
Koleksiyon Geliştirme ve Sağlama
Bölümünden demirbaşları verilmiş yayınlar

teslim alınır.
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Kataloglama işlemlerine başlanır. Yayının
bilgileri kütüphane otomasyon sistemine

girilir.

Sınıflama kodu ve konu başlıkları
verilir.

Otomasyon programından etiketleri alınır

Etiketler kaynaklara yapıştırılır. Koruyucu
bantlarla desteklenir

Kaynakların manyetik güvenlik şeritlerinin
takılır ve kaşeleri tamamlanır

Kataloglama ve sınıflama işlemleri bitmiş
kaynaklar etiketleme birimine gelir

İşlemleri tamamlanan kaynaklar ödünç
verme birimine teslim edilir

Koleksiyonda var mı?

Bilgiler aynı mı?

Cilt kopya ekle Bilgileri düzelt

Evet Hayır

Evet

Hayır

4 Yönetim
4.6 Kütüphane ve Dökümantasyon Hizmetleri
4.6.1 Bilgi Kaynaklarının Temini ve Teknik İşlemleri
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İşlemleri tamamlanan kaynaklar ödünç
verme birimine teslim edilir

İşlemi sonlandır
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