4 Yonetim
4.6 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Hizmetleri
N4.6.1 Bilgi Kaynaklarinin Temini ve Teknik Islemleri

Kataloglama ve Siniflama Islemleri Siireci

oleksiyon Gelistirme ve Saglama
Boliminden demirbaslari verilmis yayinlar
teslim alinir.

Evet

Koleksiyonda var mi?

Evet o 5 Hayir
Bilgiler ayni mi? Hayir
Y
Y
Kataloglama iglemlerine baglanir. Yayinin
bilgileri kiitiphane otomasyon sistemine
Cilt kopya ekle Bilgileri dizelt girilir.

Siniflama kodu ve konu basliklari
verilir.

Y

Kataloglama ve siniflama islemleri bitmis
kaynaklar etiketleme birimine gelir

Otomasyon programindan etiketleri alinir

Y

Etiketler kaynaklara yapistirilir. Koruyucu
bantlarla desteklenir

Y

Kaynaklarin manyetik guvenlik seritlerinin
takilir ve kaseleri tamamlanir

Y

islemleri tamamlanan kaynaklar édiing
verme birimine teslim edilir
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