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Birim Adi IDARIi HIZMETLER BiRiMIi / Teknik Destek Hizmetleri

Gorevleri

1- Bina Bakim Ve Onarim
Bina bakim, onarim ile ilgili gerekli takiplerin yapilmasi, eksikliklerin tespiti ve talep edilmesi,

Teknik donaniminin diizenli ¢aligsmasi i¢in gerekli dnlemlerin alinmasi, denetlenmesi, Ariza hallerinde ilgili
birim ve firmalarla iletisimin kurulmasi,

Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

2- Giivenlik hizmetleri

Bina icerisinde giivenligin saglanmasi,

Kiitiiphane kullanim kurallarint uyulmasi i¢in uyarilarin yapilmasi,

Kiitiiphanede bulunan bilgi kaynaklarinin giivenliginin saglanmasi, izinsiz ¢ikarilan kaynaklarla ilgili islem
yapilmasi,

Okuma salonlarindaki arag-gereglerin giivenliginin saglanmasi,

Kap1 kontrol sisteminin kontrolii,

Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

3- Bina Temizlik ve Diizenleme

Kiitiiphane i¢i okur/kullanici mekanlarinin yerlesim diizeninin saglanmasi, kontrolii,

Kiitiiphane i¢i okur/kullanict mekanlarinin temizliginin takip edilmesi ve gorevli personeli yonlendirme,
Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

4- Kismi Zamanh Ogrencilerin Takibi ve Kontrolii

Yar1 zamanli 6grencilerin egitimi (kullanict egitimi),

Raf diizeninin 6gretilmesi (Library og Congress Siniflama sistemine gore yerlestirilmesi),
Yar1 zamanh 68rencilerin ¢alistirilmasi, takibi ve kontrolii,

Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yerine getirmek



