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Birim Ad KUTUPHANE HiZMETLERI/ Kolesiyon Gelistirme ve Saglama Birimi

Gorevleri

Koleksiyon Gelistirme ve Yayin Saglama politikas1 dogrultusunda kullanicilarindan gelen basili
kitap, braille ve gorsel-isitsel kaynak istekleri satin alinmak tizere istekleri toplamak,

Yayin piyasasini (yayin kataloglari,web site vb) izlemek,

Koleksiyonun, Universitenin egitim dgretim ve arastirma amaglar1 dogrultusunda dengeli bir
bigimde dagilimi i¢in ¢aligmalar yiiriitmek,

Toplanan tiim isteklerin bibliyografik kontrolunu yapmak katalog kontrolunu yapmak,
Siparis listeleri olusturmak,

Satin alinacak materyallerin siparis islemlerini (teklife ¢ikma, piyasa arastirma vb)
gergeklestirmek,

Ihale veya dogrudan temin ile saglanan kitaplarin liste kontroliinii yapmak,

Gelen kaynaklarin fatura karsilagtirmasi yapmak,

Odeme islemleri igin faturay1,demirbas kayit ve tasimir islemleri icin ilgili birimlere aktarmak,
Demirbas, Satin Alma bilgileri islenmis yayinlar kataloglama ve siniflama boliimiine gondermek,

Kiitiiphaneye yapilan bagislar1 “Bagis Politkas1” dogrultusunda degerlendirmek, koleksiyon
gelistirme politikasi ¢ercevesinde se¢imini yapmak,

Kiitiiphanenin bagis kitap politikasini belirleme yoniinde ¢aligmalar yiirtitmek,

Koleksiyona dahil edilmeyen bagis yayinlarin birim kiitiiphanelerinde veya bagka kiitliphanelerde
degerlendirilmesi yoniinde ¢aligmalar ytiriitmek,

Gerektiginde koleksiyonun genel durumunu gosterir istatistikler, raporlar vb. ¢alismalar
hazirlamak,

Daire Baskaninin verdigi diger kiitiiphane hizmetlerini yerine getirmek.



